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บันทึกการตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบค าขอ (Checklist) 
การขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย ประเภทผลิตภัณฑ์ท าความสะอาดและผลิตภัณฑ์ลบค าผิด 

ช่ือผู้ยื่นค าขอ.................................................................................................ช่ือผลิตภณัฑ์................................................................................... 

 
ประเภทค าขอ    เพื่อจ าหน่ายในประเทศ  
 1. กรณีที่สารส าคญัยังไม่เคยรบัขึ้นทะเบียน (สารใหม่) 

 

  เพื่อการส่งออกเท่านั้น (Export only) 
 2. กรณีที่สารส าคญัเคยรับขึ้นทะเบียนแล้ว (สารเดิม) 

  2.1 ผลติภณัฑ์ส าเร็จรูป 
  2.2 กรณรีวมบรรจุ / แบ่งบรรจุ จาก

ผลิตภณัฑ์ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้แล้ว 
  2.3 กรณีเปลี่ยนแปลงช่ือการค้า (อ้างอิง

ทะเบียนเดิม/refer) 
  2.4 กรณีถ่ายโอนทะเบียน (ถ่ายโอนข้อมูล

ทั้งหมดจากทะเบยีนเดมิ/transfer) 
 

* โปรดน าเอกสารนี้ 
มายื่นพร้อมการยื่นแก้ไข

ข้อบกพร่อง  
หรือยื่นพร้อมค าขอใหม่ 

ที่ได้แก้ไขเอกสารให้
ถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

ขอให้ผู้ยื่นค าขอจัดเรียงเอกสารตามล าดับรายการเอกสาร และตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารด้วยตนเองตามรายละเอียดที่ระบุในคู่มือส าหรับ
ประชาชนของเรื่องนั้นๆ  พร้อมท าเครื่องหมาย  ในกล่องข้อความท่ีตรงผลการตรวจสอบ  

(จ านวนชุดเอกสารที่ต้องยื่น  -  เอกสารต้นฉบับ 1 ชุด และขอให้ผู้ยื่นค าขอจัดท าส าเนา 1 ชุด เก็บไว้ท่ีตนเองเพื่อเป็นหลักฐานในการอ้างอิง) 

 

หมายเหต ุ  

1. สรุปรายการเอกสารท่ีต้องจัดเตรียมส าหรับแต่ละประเภทค าขอ 

ประเภทค าขอ รายการเอกสารที่ต้องจัดเตรียม 

กรณี 1 สารส าคัญยังไม่เคยรับขึ้นทะเบียน (สารใหม่)  เอกสารล าดับท่ี 1-2,  3-11, 12-19, 41 
กรณี 2.1  ผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูป (สารเดิม) เอกสารล าดับท่ี 1-2, 12-19, 41 
กรณี 2.2  รวมบรรจุ / แบ่งบรรจุ จากผลิตภัณฑ์ท่ีได้ขึ้นทะเบียนไว้แล้ว เอกสารล าดับท่ี 1-2, 20-26, 41 
กรณี 2.3  เปล่ียนแปลงชื่อการค้า (อ้างอิงทะเบียนเดิม/refer) เอกสารล าดับท่ี 1-2, 27-32, 41 
กรณี 2.4  ถ่ายโอนทะเบียน (ถ่ายโอนข้อมูลท้ังหมดจากทะเบียนเดิม/transfer) เอกสารล าดับท่ี 1-2, 33-40, 41 

2.  ก่อนยื่นค าขอ ผู้ยื่นค าขอต้องช าระค่าค าขอ  และน าหลักฐานการช าระเงินมายื่นพร้อมเอกสารประกอบค าขอท่ีศูนย์บริการผลิตภัณฑ์สุขภาพเบ็ดเสร็จ 
(OSSC) โดยเจ้าหน้าท่ีจะออกใบนัดตรวจค าขอให้  เจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารและแจ้งผลให้ทราบโดยใช้เวลาไม่เกิน 7 วันท าการ 
ยกเว้นกรณีสารใหม่ใช้เวลาไม่เกิน 20 วันท าการ 

3. ในขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าท่ีจะตรวจสอบเอกสารตาม Checklist  หากตรวจสอบแล้วพบว่าเอกสารไม่ครบถ้วนหรือมีข้อบกพร่อง จะบันทึก
รายละเอียดใน “บันทึกข้อบกพร่อง” โดยผู้ยื่นค าขอต้องแก้ไขให้แล้วเสร็จภายใน 10 วันท าการ หากผู้ยื่นค าขอไม่แก้ไขข้อบกพร่อง / ไม่แก้ไขให้แล้วเสร็จ
ในก าหนดเวลา /แก้ไขแล้วแต่ไม่ถูกต้อง ค าขอจะถูกยกเลิก  และหากประสงค์จะยื่นค าขอใหม่  จะต้องเข้าสู่กระบวนการยื่นค าขอและช าระค่าค าขอใหม่ 

4. เมื่อผู้ยื่นค าขอได้จัดเตรียมเอกสารครบถ้วนถูกต้องหรือแก้ไขข้อบกพร่องเรียบร้อยแล้ว  ผู้ยื่นค าขอต้องช าระค่าประเมินเอกสารทางวิชาการและน า
หลักฐานการช าระเงินพร้อมเอกสารหลักฐานท้ังหมดยื่นท่ีศูนย์ OSSC  โดยเจ้าหน้าท่ีจะออกใบนัดรับเรื่องให้  ระยะเวลาในการพิจารณาจะเป็นไปตาม
ระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ในคู่มือประชาชน  (การนับระยะเวลา เริ่มนับเมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนถูกต้องพร้อมหลักฐานการช าระเงิน) 

 

 

 

โปรดวางแผนการยื่นค าขอตามระยะเวลาที่ก าหนดในคู่มือประชาชน และควรเผื่อระยะเวลาในการตรวจค าขอและแก้ไขข้อบกพร่อง 
ศึกษาคู่มือประชาชน  ระยะเวลาด าเนินการ ค่าใช้จ่าย ตัวอย่างหนังสือ และแบบฟอร์มต่างๆ ได้ที่ 
http://www.fda.moph.go.th/sites/Hazardous/SitePages/Guide_for_citizens.aspx 

 

(บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล) 

http://www.fda.moph.go.th/sites/Hazardous/SitePages/Guide_for_citizens.aspx
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
1 แบบฟอร์มค าขอขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย (วอ./สธ 1) 

ที่กรอกข้อมูลครบถว้น และลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามตาม
กฎหมายหรือผู้รับมอบอ านาจตามที่ปรากฏในหนังสือมอบ
อ านาจ 
 
 
 
 
 

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

2 ตัวอย่างฉลากวัตถุอันตรายที่ขอขึ้นทะเบียน
ครอบคลุมทุกขนาดบรรจุ และใบแทรก (ถ้ามี) 
พร้อมลงนามรับรองฉลากและใบแทรกทุกฉบับ 
 
 
-   หัวข้อฉลากต้องครบถ้วนตาม ข้อ 4 และมีลักษณะ
ถูกต้องตามข้อ 5 ของประกาศ สธ. เร่ือง ฉลากของวัตถุ
อันตรายที่ อย. รับผิดชอบ พ.ศ. 2558 และสอดคล้อง
ตามแนวทางการแสดงฉลากวัตถุอันตราย (ถ้ามี) 
-  กรณีส่งออกเท่านั้น (ไม่ขายในประเทศ)  ไม่ต้องยื่นฉลาก 
 

  ม ี
  ไม่มี 
  ส่งออก

เท่านั้น 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
  ไม่ต้องม ี
(เฉพาะส่งออก 
เท่านั้น) 

 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

-  หวัข้อฉลาก ประกอบด้วย  มี ไม่มี 
(1) ชื่อและอัตราสว่นสารส าคัญ (ระบุเปน็ภาษาไทย และ

วงเล็บเป็นภาษาอังกฤษ) โดยระบหุน่วยเป็น % w/w 
หรือ % w/v 

  

(2) ชื่อทางการค้า (ต้องเป็นภาษาไทย  หากมีชื่อการค้า
ภาษาตา่งประเทศ ต้องตรงกันหรือมีความหมายอยา่ง
เดียวกันกบัชื่อการค้าภาษาไทย) 

  

(3) ประโยชน ์   

(4) วิธีใช ้   

(5) ค าเตือนหรือข้อควรระวัง (ค าว่า “หา้ม” ใช้อักษรทึบ
หรือขีดเส้นใต้) 

  

(6) วิธีเก็บรกัษา   

(7) อาการเกิดพิษ (ถ้ามี)   

(8) วิธีแก้พิษเบือ้งต้น (ถ้ามี)   

(9) ค าแนะน าส าหรับแพทย์ (ถ้ามี)   

(10) วันหมดอายุการใช้ (ถ้ามี)   

(11) การท าลายภาชนะบรรจุ (ถ้ามี)   

(12) กรอบเครื่องหมาย อย วอส เพื่อแสดงเลขทะเบียน
วัตถุอันตราย 

  

(13) ขนาดบรรจุ ให้แสดงตามระบบเมตริก  
เช่น กรัม กิโลกรัม มิลลิลิตร ลิตร เป็นต้น 

  

(14) ชื่อ ที่ตั้ง และหมายเลขโทรศัพท์ของผู้ผลิตในประเทศ 
(กรณีผลิต) หรือชื่อ ที่ตั้ง และหมายเลขโทรศัพท์ของผู้
น าเข้า พร้อมชือ่ผู้ผลิตในต่างประเทศและประเทศผู้ผลิต 
(กรณีน าเข้า) 

  

(15) ชื่อ ที่ตั้ง และหมายเลขโทรศัพท์ของผู้ค้าส่งหรือผู้จัด
จ าหน่าย (ถา้มี) 

  

(16) วัน เดือน ป ีที่ผลิต   

(17) เลขหรืออักษรแสดงครั้งที่ผลิต   

วอส........./........... 



F-H2-41 (1-23/04/61) หน้าที่ 3/14  

ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
 (18) รูปสัญลักษณ์แสดงความเป็นอันตราย ค าสัญญาณ 

และข้อความแสดงความเป็นอันตราย (ถ้ามี) 
-  เมื่อระบบ  GHS มีผลใช้บังคับ (19 มี.ค. 59 ส าหรับสาร
เด่ียว และ 19 มี.ค. 63 ส าหรับสารผสม) ให้จัดท าตาม
ระบบ GHS 
-  ส าหรับสารผสมซ่ึงยังไม่ถึงก าหนดบังคับใช้ตามระบบ 
GHS สามารถใช้เครื่องหมายและข้อความแสดงระดับความ
เป็นพิษ ตามขอ้ 5, 6 และ 7 ของประกาศ  สธ. เร่ือง ฉลาก
และระดับความเป็นพษิของวัตถอุันตรายที่ อย. มีอ านาจ
หน้าที่รับผิดชอบ พ.ศ. 2538  ได ้

   

 หมายเหต ุ
- ข้อความใน (3) – (18) ต้องเป็นภาษาไทย   
- กรณีข้อความบนฉลากไม่สอดคล้องตามแนวทางการแสดงฉลากหรือมขี้อความอื่นเพิ่มเติม  หรือกรณีฉลากแสดงข้อความหรือรูปภาพในท านองเป็นคุณสมบัติเฉพาะ/

ลักษณะพิเศษ/กล่าวอ้างสรรพคุณของผลิตภัณฑ์  หรือกรณีชื่อการค้าสื่อในท านองเกินความจริงหรือโออ้วดสรรพคุณ  ให้ส่งเอกสาร หลกัฐาน ผลการทดสอบ หรือ
หนังสือชี้แจงอธิบายเหตุผล (ดูตัวอย่างกรณีที่ต้องส่งเอกสารชี้แจงประกอบการแสดงข้อความบนฉลาก ในรายการเอกสารล าดับที่ 19 หัวข้อ “เอกสาร หลักฐาน 
หรือหนังสือชี้แจงอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง”) 

ล าดับที่ 3 – 11  กรณีสารใหม่ 
3 บัญชีรายการข้อมูลของสารส าคัญที่ยื่น   

แสดงชื่อเอกสาร จ านวนหนา้ของเอกสารแต่ละรายการ 
พร้อมแหล่งที่มาหรือเอกสารอ้างอิงของเอกสารที่ยื่น ทั้งนี้ 
รายการเอกสารที่ยื่นต้องครบถ้วนตามทีก่ าหนดไว้ในข้อ 1 
ของรายการข้อมูลเอกสารและหลักฐานเพื่อการขึ้น
ทะเบียนวัตถอุันตราย ท้ายประกาศ อย. เร่ือง การก าหนด
รายการขอ้มูลเอกสารและหลักฐานเพือ่การขึ้นทะเบียน
วัตถุอันตราย พ.ศ. 2560 
 

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

4 ข้อมูลท่ัวไปของสารส าคัญ ได้แก่ ชื่อสามัญทางเคมี/ 
CAS No./สูตรโครงสร้าง /สูตรเอมพิริคอล /น้ าหนักโมเลกุล 
 
 

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

5 คุณสมบัตทิางกายภาพและทางเคมขีองสารส าคัญ  
 
- ข้อมูลที่ต้องระบ ุได้แก ่

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

   ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

มี ไม่มี 
(1) ลักษณะที่ปรากฏ เช่น สถานะทางกายภาพ ส ีกลิ่น    

(2) ความเป็นกรด – ด่าง (pH)    

(3) จุดหลอมเหลว / จุดเดือด/ จุดเยือกแข็ง / อุณหภูมิของ
การสลายตวั (เป็นองศาเซลเซียส)  

  

(4) ความดันไอ (เป็นปาสคาล) และความหนาแน่นไอ   

(5) ความสามารถในการละลายน้ าและตัวท าละลายอินทรีย์   

(6) ค่าสัมประสิทธิ์การละลายในชั้นของ n-octanol ต่อน้ า 
(ค่า log KOW)  

  

(7) ความหนาแน่นหรือความหนาแน่นสมัพัทธ์ ส าหรับ
ของเหลว 

  

(8) อัตราการระเหย   

(9) จุดวาบไฟ    

(10) อุณหภูมิที่ลุกติดไฟได้เอง   

(11) ความสามารถในการลุกติดไฟได้ส าหรับของแข็งหรือ
ก๊าซ  

  

(12) ค่าขีดจ ากัดสูงสุดหรือต่ าสุดของความไวไฟ  
      หรือค่าขีดจ ากัดสูงสุดและต่ าสุดของการระเบิด  

  

(13) ความเสถียรและการเกิดปฏกิิริยา   
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
6 วิธีตรวจเอกลักษณ์และวิเคราะห์ปริมาณสารส าคัญ  

ต้องมีทั้งวิธีการตรวจเอกลักษณ์ (Identification) หรือวิธี
วิเคราะห์เชิงคุณภาพ (Qualitative analysis) และวธิี
วิเคราะห์หาปริมาณ (Quantitative analysis) ซ่ึงจะต้อง
มีรายละเอียดของวิธกีาร ขั้นตอน เครื่องมือวิเคราะห์ การ
ตรวจพิสูจน์ชนิดและการค านวณหาปรมิาณสาร 
 
 
 

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

7 ข้อมูลความเป็นพิษของสารส าคัญ  
 
- ข้อมูลที่ต้องระบุได้แก ่

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

มี ไม่มี 
(1) ความเป็นพิษเฉยีบพลัน  - ทางปาก    

 - ทางผิวหนัง    
- ทางการหายใจ   

(2) การกัดกรอ่นและการระคายเคืองต่อผิวหนัง   
(3) การท าลายดวงตาอย่างรุนแรงและการระคายเคืองต่อ

ดวงตา 
  

(4) การท าให้ไวตอ่การกระตุ้นอาการแพต้่อระบบทางเดิน
หายใจหรือผิวหนัง 

  

(5) การก่อให้เกิดการกลายพันธุ์ของเซลล์สืบพันธุ์   
(6) การก่อมะเร็ง   
(7) ความเป็นพิษต่อระบบสืบพันธุ ์   
(8) ความเป็นพิษต่อระบบอวัยวะเป้าหมายอย่าง

เฉพาะเจาะจงจากการรับสัมผัสครั้งเดียว 
  

(9) ความเป็นพิษต่อระบบอวัยวะเป้าหมายอย่าง
เฉพาะเจาะจงจากการรับสัมผัสซ้ า 

  

(10) ความเป็นอันตรายจากการส าลกั   
(11) ความเป็นอันตรายดา้นอื่นๆนอกเหนือจากข้างต้น(ถ้ามี)   
(12) การเปลี่ยนแปลงสารเคมีภายในร่างกายสัตว์ เช่น การ

ดูดซึม การขับถ่ายของเสีย  การกระจายไปตามส่วน
ต่างๆ และการสะสมภายในร่างกาย  การเปลี่ยนแปลง
เป็นสารอื่น เป็นต้น 

  

(13) การศึกษาทางระบาดวิทยาหรือการศึกษาทางด้าน
คลินิกและข้อมูลทางด้านอาชีวอนามยั (ถ้ามี) 

  

(14) ค าเตือนและข้อควรระวังในการใช้และการเก็บรกัษา   
(15) อาการเกิดพิษที่เกิดเฉียบพลันและที่เกิดขึ้นภายหลัง   
(16) การปฐมพยาบาลหรอืการแก้พิษเบือ้งต้น   
(17) ค าแนะน าส าหรับแพทย ์   
(18) เอกสารชี้แจง (ถา้มี) ส าหรับกรณีขอ้มูลตามหัวขอ้ยอ่ย

ไม่ครบ หรือไม่สามารถระบุได้ด้วยขอ้มลูที่มีอยู่ใน
ปัจจุบัน หรือแจ้งวา่ไม่ปรากฏความเป็นพิษ ต้องชี้แจง
ได้ว่าได้ค้นหาข้อมูลจากแหล่งใดบ้าง  ซ่ึงต้องเป็น
แหล่งข้อมูลทางวิชาการที่มีคุณภาพและเป็นที่เชื่อถือได้  
หรือหากเห็นว่าไม่มีความจ าเป็นต้องส่งข้อมูลดังกล่าว 
ต้องมีหนังสือหรือเอกสารชี้แจงเหตุผลทางวิชาการ
สนับสนุน 

  

หมายเหต ุ
- ข้อมูลความเป็นพิษของสารส าคัญต้องเป็นข้อมูลการทดสอบ หรือข้อมูลจากแหล่งข้อมูลทางวิชาการที่มีคุณภาพและเป็นที่เชื่อถือได้ โดยระบุแหล่งที่มาของข้อมูลให้
ชัดเจน 
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
8 ข้อมูลผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมของสารส าคัญ  

 
-  ขอ้มูลที่ต้องระบุ ได้แก ่

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี  

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

 

  
 

 ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

มี ไม่มี 
(1) ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมในดิน 
(1.1) ความเป็นพิษเฉียบพลันและเร้ือรังต่อสิ่งแวดล้อมในดิน 

  

(1.2)การตกค้างยาวนานและความสามารถในการย่อยสลาย   
(1.3) ศักยภาพในการสะสมทางชวีภาพ(bioaccumulation 

factor หรือ bioconcentration factor) 
  

(1.4) ปริมาณตกค้างในดินเม่ือใช้สารเคมีตามอัตราและ
ลักษณะที่แนะน าให้ใช้ (ถ้ามี) 

  

(2)  ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมในน้ า 
(2.1)ความเป็นพิษเฉยีบพลันและเร้ือรังต่อสิ่งแวดล้อมในน้ า 

  

(2.2)การตกค้างยาวนานและความสามารถในการย่อยสลาย   
(2.3) ศักยภาพในการสะสมทางชวีภาพ(bioaccumulation 

factor หรือ bioconcentration factor) 
  

(2.4) ปริมาณตกค้างในน้ าเมื่อใช้สารเคมีตามอัตราและ
ลักษณะที่แนะน าให้ใช้ (ถ้ามี) 

  

(3) ความเป็นพิษต่อสิ่งมีชีวิตอื่น ๆ   
(4) เอกสารชี้แจง (ถา้มี) ส าหรับกรณีข้อมูลตามหัวข้อย่อย
ไม่ครบ หรือไม่สามารถระบุได้ด้วยขอ้มลูที่มีอยู่ในปัจจุบัน 
หรือแจ้งว่าไม่ปรากฏความเป็นพิษ ต้องชี้แจงได้ว่าได้ค้นหา
ข้อมูลจากแหล่งใดบ้าง  ซ่ึงต้องเป็นแหลง่ข้อมูลทาง
วิชาการที่มีคุณภาพและเป็นที่เชื่อถือได้  หรือหากเห็นวา่
ไม่มีความจ าเป็นต้องส่งข้อมูลดังกล่าว ต้องมีหนังสือหรือ
เอกสารชี้แจงเหตุผลทางวิชาการสนับสนุน 

  

หมายเหต ุ
- ข้อมูลความเป็นพิษของสารส าคัญต้องเป็นข้อมูลการทดสอบ หรือข้อมูลจากแหล่งข้อมูลทางวิชาการที่มีคุณภาพและเป็นที่เชื่อถือได้ โดยระบุแหล่งที่มาของข้อมูลให้
ชัดเจน 

9 ข้อมูลเกี่ยวกับการท าลายวัตถุอันตรายหรือสารส าคัญ  
หากท าลายโดยการเผาต้องบอกอุณหภมูิที่ท าให้มีการ
สลายตัว  
 

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

10 เอกสารข้อมูลความปลอดภัย (Safety Data 
Sheet; SDS) ของสารส าคัญ  
- ดูข้อก าหนด SDS ไดใ้นรายการเอกสารล าดับที่ 15 
หัวข้อ “เอกสารข้อมูลความปลอดภยั (Safety Data 
Sheet; SDS) ของผลิตภัณฑ์” 
 
 

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

11 ประโยชน์ อัตราการใช้ และลักษณะที่แนะน าให้ใช้  
หรือข้อมูลการแนะน าให้ใช้ตามที่กล่าวอ้างของ
สารส าคัญ  
-  ต้องเป็นข้อมูลจากแหล่งอ้างอิงที่เป็นที่ยอมรับ หรอื

หลักฐานเชิงประจักษ์อื่นๆ  เช่น ข้อมูลการใชใ้น
ต่างประเทศที่เป็นที่น่าเช่ือถือและยอมรับในวงกว้าง 
ข้อแนะน าการใช้จากสถาบันหรือองค์กรต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
หรือรายงานเอกสารทางวิชาการหรือการวิจัย  เป็นต้น 
(กรณีเอกสารเป็นภาษาต่างประเทศที่ไม่ใช่ภาษาอังกฤษ 
ต้องแปลเป็นภาษาอังกฤษหรือภาษาไทย) 

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
ล าดับที่ 12 – 19    ข้อมูลผลิตภัณฑท์ี่ขอขึ้นทะเบียน     (กรณีสารส าคัญเป็นสารใหม่ต้องยื่นข้อมูลสารใหม่ด้วย) 

12 เอกสารแสดงข้อมูลทั่วไปของผลิตภัณฑ์ 
 ข้อมูลที่ต้องระบุ ได้แก ่

-  ชื่อการค้า ชื่อผู้ผลิตและประเทศที่ผลิต  
-  ชื่อและอัตราสว่นของสารส าคัญ /ระบุสูตรส่วนประกอบ
ทั้งหมด (100%) และหนา้ที่ของสารทุกตัวในสูตร โดยต้อง
แสดงเป็นชื่อทางเคมีและระบุปริมาณเป็นร้อยละหรือ
เปอร์เซ็นต์ เช่น % w/w หรือ % w/v 

- หากเป็นกรณีผลิตภัณฑ์น าเข้าจากตา่งประเทศ  เอกสาร
สูตรส่วนประกอบต้องเป็นเอกสารฉบับจริงที่ออกและ
รับรองโดยผู้ผลิตในต่างประเทศ 

 
 
 

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

 หมายเหต ุ
- กรณีผลิตภัณฑ์ส าหรับฉีดหรือพ่นหรือผลิตภัณฑ์ที่การใช้ต้องสัมผัสกับผิวหนังหรืออาหาร ไม่อนุญาตให้ใช ้methanol หรือสารผสมที่มี methanol เป็นส่วนประกอบ 

เนื่องจากการใช้ methanol ในลักษณะดังกล่าว จัดเป็นวัตถุอันตรายชนิดที่ 4 
- กรณีผลิตภัณฑ์ฉีดพ่นอัดก๊าซ (aerosol)  การระบุอัตราสว่นสารส าคัญและสตูรส่วนประกอบ ให้ระบุสูตรส่วนประกอบที่รวมสารขับดัน (propellant) แล้ว 
- กรณีสารส าคัญหรือสารอื่นๆ ที่ปรากฏในสูตร  เกิดจากการท าปฏิกิรยิาเคมีของสารตั้งต้นที่อยู่ในสูตรส่วนประกอบ ต้องแสดงการเกิดปฏิกิริยาเคมีและวธิีการ

ค านวณหาปริมาณสารส าคัญหรือสารนัน้ๆ 
- กรณีผลิตภัณฑ์ที่มี hydrochloric acid เป็นสารส าคัญ ความเข้มข้นของ hydrochloric acid ต้องอยู่ในช่วง 5-24% และความเข้มข้นเมื่อเจือจางขณะใช้งาน ต้อง

อยู่ในช่วง 5-8 % 
 - ผลิตภัณฑ์ประเภทท าความสะอาดและฆ่าเช้ือโรค  ไม่อนุญาตให้แต่งกลิ่นผลไม้ในผลิตภัณฑ์ที่มีรูปแบบดังต่อไปนี้ 

- ชนิดของเหลว ที่มีค่า pH   2 หรือ   11.5 
- ชนิดของเหลว ที่มีค่า LD50 ของผลิตภัณฑ์   2,000 mg/kg 
- ชนิดของแข็ง  ที่มีค่า LD50 ของผลิตภัณฑ์   500 mg/kg 
- ชนิดของแข็ง  ที่มีคุณสมบัติกัดกร่อน เช่น สารประกอบที่ให้คลอรีน กรด ด่าง 
- ผลิตภัณฑ์ที่ประกอบด้วยสารกลุ่มตัวท าละลายอินทรีย์ ที่มีความเข้มข้น   10 % w/w เช่น naphtha, petroleum distillates  ยกเว้นผลิตภัณฑ์ใน

รูปแบบฉีดพ่นอัดก๊าซและผลิตภัณฑ์ที่ใชก้ับเครื่องฉีดพ่นอัตโนมัติ แต่ไม่อนุญาตให้แสดงชื่อกลิ่นและภาพผลไม้บนฉลาก 
 - ผลิตภัณฑ์ที่อยู่ในข่ายไม่อนุญาตให้แต่งกลิ่นผลไม้  ต้องมีข้อความรับรองว่าผลิตภัณฑ์ไม่ได้แต่งกลิ่นหรือใช้น้ าหอมที่มีกลิ่นผลไม้ และให้ยื่น SDS  ของน้ าหอมเพื่อ

ประกอบการพิจารณา 

13 คุณสมบัติทางกายภาพและทางเคมีของผลิตภัณฑ์ 
 
  
-  ขอ้มูลที่ต้องระบุ ได้แก ่

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  
 

 ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

มี ไม่มี     

(1) ลักษณะที่ปรากฏ เช่น สถานะทางกายภาพ ส ีกลิ่น   
(2) ความเป็นกรด – ด่าง (pH)   
(3) ความหนาแน่นหรือความหนาแน่นสมัพัทธ์ ส าหรับ

ของเหลว 
  

(4) จุดวาบไฟ   
(5) อุณหภูมิที่ลุกติดไฟได้เอง   
(6) ความสามารถในการลุกติดไฟได้เอง ส าหรับของแข็งหรือ

ก๊าซ 
  

(7) ค่าขีดจ ากัดสูงสุดหรือต่ าสุดของความไวไฟ  
    หรือค่าขีดจ ากัดสูงสุดและต่ าสุดของการระเบิด 

  

(8) ความสามารถในการเข้ากันได้กับสารอื่น   
(9)คุณสมบัติอื่น เช่น การกัดกร่อน การระเหย เป็นต้น   
(10) ความคงตัวในการเก็บรักษา (ถา้มี)   
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
14 สรุปผลการจ าแนกประเภทความเป็นอันตรายตาม

ระบบ GHS หรือ เอกสารแสดงระดับความเป็นพิษ
ของผลิตภัณฑ์ท่ีขอขึ้นทะเบียน 

-  สารผสมจะต้องด าเนินการตามระบบ GHS ให้แล้วเสร็จ
ภายในวันที่ 19 มี.ค. 63   
- กรณีที่ผู้ประกอบการพร้อมด าเนินการตามระบบ GHS  
และได้ยื่นฉลากและ SDS ตามระบบ GHS  ข้อมูลสรุปผล
การจ าแนกประเภทความเป็นอันตรายจะแสดงอยู่ใน SDS  
จึงไม่ต้องแยกส่งเอกสารนี้ซ้ าอีก 
- กรณีผู้ประกอบการยังไม่พร้อมด าเนินการตามระบบ GHS 
และยังไม่ถึงก าหนดที่ต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จ (19 มี.ค. 
63)  ให้ส่งเอกสารแสดงระดับความเป็นพิษ เช่น ค่าความ
เป็นพิษเฉียบพลันทางปากของหนู rat (LD50 (oral, rat)
ของผลิตภัณฑ์จากการทดสอบในห้องปฏิบัติการ;  หรือผล
การค านวณความเป็นพิษเฉียบพลัน (LD50) ของสารส าคัญที่
เป็นองค์ประกอบส าหรับกรณีไม่มีผลทดสอบใน
ห้องปฏิบัติการของผลิตภัณฑ์  

 ม ีโดยส่ง 
SDS ตาม
ระบบ GHS 
 ม ีโดยส่ง
เอกสาร  
LD50 ที่ได้ 
จากการ
ค านวณหรือ 
ผลจากห้อง 
ปฏิบัติการ 

 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
  

 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

15 เอกสารข้อมูลความปลอดภัย (Safety Data 
Sheet; SDS) ของผลิตภัณฑ์  

-  SDS อาจเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษก็ได ้
-  ชื่อการค้าที่ระบุใน SDS ต้องตรงกับชื่อการค้าที่ขอขึ้น
ทะเบียน กรณีชื่อการค้าไม่ตรงกัน ต้องมีหนังสือรับรองจาก
ผู้ผลิตว่าเป็นผลิตภัณฑ์เดียวกัน 
-ชื่อและอัตราส่วนหรือชว่งความเข้มข้นของสารเคมีอันตราย 
ที่แสดงใน SDS ต้องสอดคล้องกับเอกสารแสดงสูตร
ส่วนประกอบ 
-  ในกรณีที่ไม่มี SDS ของผลิตภัณฑ์ ให้ส่ง SDS ของ
ส่วนประกอบทุกตัว (ยกเว้นน้ า) ในผลิตภัณฑ์แทนได้  
-  เมื่อระบบ GHS มีผลใช้บังคับ  (19 มี.ค. 59 ส าหรับสาร
เด่ียว และ 19 มี.ค. 63 ส าหรับสารผสม)  หวัข้อของ SDS 
ต้องเป็นไปตามข้อก าหนดของระบบ GHS ดังนี้ 
1.  การบ่งชี้สารเด่ียวหรือสารผสม และผู้ผลิต 
(Identification of the substance or mixture and of 
the supplier) 
2.  การบ่งชี้ความเป็นอันตราย (Hazards identification) 
3.  องค์ประกอบและข้อมูลเกีย่วกับส่วนผสม 
(Composition / information on ingredients) 
4.  มาตรการปฐมพยาบาล (First-aid measures) 
5.  มาตรการผจญเพลิง (Fire-fighting measures) 
6.  มาตรการจัดการเมื่อมีการหกรั่วไหลของสาร 
(Accidental release measures) 
7.  การขนถา่ย เคลื่อนย้าย ใช้งาน และเก็บรักษา 
(Handling and storage) 
8.  การควบคุมการรับสัมผัสและการป้องกันส่วนบุคคล 
(Exposure controls/personal protection) 
9.  คุณสมบัติทางกายภาพและทางเคมี (Physical and 
chemical properties) 
10. ความเสถียรและการเกิดปฏกิิริยา (Stability and 
reactivity) 
11. ข้อมูลด้านพิษวิทยา (Toxicological information) 
12. ข้อมูลด้านนิเวศวิทยา (Ecological information) 
13. ข้อพิจารณาในการก าจัด (Disposal considerations) 

  มี 
  ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

  ครบถ้วน 
  ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
14. ข้อมูลการขนส่ง (Transport information) 
15. ข้อมูลด้านกฎข้อบังคับ (Regulatory information) 
16. ข้อมูลอื่นๆ รวมทั้งข้อมูลการจัดท าและการปรับปรุง
แก้ไขเอกสารข้อมูลความปลอดภัย (Other information) 

หมายเหต ุ
-  การระบุขอ้มูล supplier’s detail ใน SDS หัวขอ้ที่ 1: Identification of the substance or mixture and of the supplier  กรณีน าเข้า ให้เป็นไปตาม SDS 

จากต่างประเทศ ซ่ึงอาจจะเป็นข้อมูลของ supplier/distributor/เจ้าของผลิตภัณฑ์ หรือผู้ผลิต ก็ได ้ ส่วนกรณีผลิต อย่างน้อยต้องมีขอ้มูลของรายละเอยีดของผู้ผลิต 
ส่วนข้อมูลของ supplier/distributor/เจ้าของผลิตภัณฑ์ จะมีหรือไม่มีก็ได้   

- หัวข้อที่ 3:  องค์ประกอบและขอ้มูลเกีย่วกบัส่วนผสม (Composition / information on ingredients)  หากปรากฏว่าสารส าคัญหรือสารส าคัญบางรายการเมื่อ
จ าแนกแล้วปรากฏว่าเป็น non-hazardous ingredient(s)  เช่น สารลดแรงตึงผิว เป็นต้น  ซ่ึงมีผลให้ใน SDS อาจจะไม่มีการระบุชื่อสารส าคัญหรือระบุไม่ครบทุก
ตัวตามที่ขอขึ้นทะเบียน  ผู้ยื่นค าขอต้องมีหนังสือชี้แจงได้ว่า ผลิตภัณฑ์ตาม SDS เป็นผลิตภัณฑ์เดียวกันและมีสูตรส่วนประกอบทกุรายการตรงกับผลิตภัณฑ์ตามที่ขอ
ขึ้นทะเบียนโดยในหนังสือชี้แจงต้องระบชุื่อและอัตราสว่นสารส าคัญให้ตรงกับค าขอขึ้นทะเบยีน และหากปรากฏว่า “ผลิตภัณฑ์” เมื่อจ าแนกแล้ว ไม่มีความเปน็
อันตราย (not classified) ตามระบบ GHS  และใน SDS ระบุเพียง non-hazardous ingredients  ในหนังสือชี้แจงดังกล่าวต้องระบุด้วยวา่ non-hazardous 
ingredients  หมายถึงสารเคมีตัวใดบ้างในสูตร 

16 ประโยชน์ อัตราการใช้ และลักษณะทีแ่นะน าให้ใช ้ หรือ
ข้อมูลการแนะน าใหใ้ชต้ามที่กลา่วอ้างของผลิตภัณฑ์ 
ตัวอยา่งเอกสาร เช่น 

-  กรณีข้อบ่งใช้ที่เคยมีการรับขึ้นทะเบยีนแล้ว  สามารถ
อ้างอิงประโยชนแ์ละวธิีการใช้ตามฉลากที่ขอขึ้นทะเบียน
ได้ 

-  กรณีข้อบ่งใช้ใหม่  ให้ส่งเอกสารอา้งองิที่เป็นที่ยอมรับ 
หรือหลักฐานเชิงประจักษ์อื่นๆ  เช่น ฉลากหรือขอ้มูลการ
ใช้ในต่างประเทศที่เป็นที่น่าเช่ือถือและยอมรับในวงกว้าง 
ข้อแนะน าการใช้จากสถาบันหรือองค์กรต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
หรือรายงานเอกสารทางวิชาการหรือการวิจัย  เป็นต้น 
(กรณีเอกสารเป็นภาษาต่างประเทศที่ไม่ใช่ภาษาอังกฤษ 
ต้องแปลเป็นภาษาอังกฤษหรือภาษาไทย) 

- ข้อบ่งใช้ วิธกีารใช้ รูปแบบ อัตราการใช้ ตามที่ระบุบน
ฉลากต้องสอดคล้องกับเอกสารที่อ้างอิง 

 ม ี
 ไม่มี 
 อ้างอิง
ตามฉลากที่
ขอขึ้น
ทะเบียน 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง   
  

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

17 เอกสารแสดงกรรมวิธีการผลิต  
-  ขอ้มูลที่ต้องระบุ ได้แก ่
(1) ต้องแสดงล าดับขั้นตอนการผสมของส่วนประกอบครบ
ทุกตัวตามที่ระบุในสูตรส่วนประกอบ 
(2)  ต้องระบุขั้นตอนการผลิต การตรวจสอบคุณภาพ การ
บรรจุ  และการติดฉลาก 
(3)  กรณีแจ้งปริมาณการผลิตไว้  ปริมาณการผลิตต้อง
สอดคล้องกับอัตราส่วนของสูตรส่วนประกอบ 
 
 
 

 ม ี
 ไม่มี 

 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง   
 

 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

18 ตัวอย่างผลิตภัณฑ์ หรือตัวอย่างภาชนะบรรจุ หรือ
ภาพถ่ายผลิตภัณฑ์ หรือภาพถ่ายภาชนะบรรจุ การ
หุ้มห่อหรือผูกมัดภาชนะบรรจุ กรณีที่ อย. ร้องขอ
เพื่อประกอบการขึ้นทะเบียน 
- กรณีที่ อย.ร้องขอ เช่น ผลิตภัณฑ์รูปแบบใหม่หรือ
ภาชนะบรรจุรูปแบบใหม่หรือในกรณีที่ลักษณะภาชนะ
บรรจุอาจส่งผลต่อประสิทธภิาพและความปลอดภยัของ
ผลิตภัณฑ์ หรือกรณีที่การระบขุ้อมูลเกีย่วกบัชนิดและ
ลักษณะของภาชนะบรรจุในแบบฟอร์มค าขอ (วอ./สธ 1) 
ไม่ชัดเจน  เป็นต้น 

 ม ี
 ไม่มี 

 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
  ไม่ต้องม ี      
 

 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
19 เอกสาร หลักฐาน หรือหนังสือชี้แจงอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง   

 
ตัวอยา่งเอกสาร หลกัฐาน หรอืหนังสือชีแ้จงอื่นๆ ที่
จ าเป็นต้องยื่นประกอบค าขอ เช่น 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
  ไม่ต้องม ี

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

มี ไม่มี  

 กรณีฉลากแสดงเครื่องหมายการค้าที่จดทะเบยีน  
- ให้ส่งหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบยีนเครื่องหมาย
การค้า และให้ผู้ยื่นค าขอรับรองการมีสิทธิ์ใช้เครื่องหมาย
ดังกล่าวและจะเป็นผู้รับผิดชอบในกรณีที่มีปัญหาหรือ
ข้อขัดข้องทางกฎหมาย  
- กรณีหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องหมาย
การค้าไม่ได้ออกให้แก่ผู้ยื่นค าขอ  ตอ้งมีหนังสือยินยอม
จากผู้ได้รับอนุญาตว่ายินยอมให้ผูย้ื่นค าขอใช้เครื่องหมาย
การค้าดังกล่าว 

   

 กรณีฉลากแสดงเครื่องหมายการค้าที่ไม่ได้จดทะเบียน  
- ให้ผู้ยื่นค าขอรับรองว่าเป็นเครื่องหมายการค้า และรับรอง
การมีสิทธิ์ใช้เครื่องหมายดังกล่าวและจะเป็นผู้รับผิดชอบใน
กรณีที่มีปัญหาหรือขอ้ขัดข้องทางกฎหมาย 
- การก ากับวา่เป็นเครื่องหมายการค้า ให้ใส่สัญลักษณ์ TM 

  

  กรณีฉลากแสดงเครื่องหมายรับรอง สญัลักษณ์ 
หรือโลโก้ต่างๆ  เช่น สัญลักษณ์ฉลากเขียว  เครื่องหมาย 
THAILAND TRUST MARK เป็นต้น 
- ให้ส่งหลักฐานการได้รับการรับรองเครื่องหมาย และ
หลักฐานรับรองการมีสิทธิ์ใช้เครื่องหมายดังกล่าวกับ
ผลิตภัณฑ์ที่ขอขึ้นทะเบียน  โดยลักษณะเครื่องหมายต้อง
ตรงตามหลักฐานที่ใช้อ้างอิง  และมีหนังสือรับรองว่าจะ
แสดงเครื่องหมายดังกล่าวตามระยะเวลาที่ได้รับการรับรอง
เท่านั้น 

      

  กรณีฉลากแสดงข้อความหรือรูปภาพในท านองเป็น
คุณสมบัตเิฉพาะ ลักษณะพิเศษ  หรือกล่าวอ้างสรรพคุณ
ของผลิตภัณฑ์ เช่น หัวฉีดพิเศษ  ไม่ทิ้งคราบมัน ไม่ต้องล้าง
ออก แห้งเร็ว มีผลทดสอบการระคายเคือง  ขจัดคราบ.....
(ระบุชื่อคราบ หรือจ านวนคราบ)  สูตรป้องกันฝุ่นกลับคืน  
คุณสมบัติ.....ประการ (ระบุจ านวนและชื่อคุณสมบัติ) ย่อย
สลายง่าย เป็นต้น   
- ให้ส่งเอกสาร หลักฐาน ผลการทดสอบ หรือหนังสือชี้แจง

อธิบายเหตุผลสนับสนุน 

      

  กรณีฉลากแสดงวันหมดอาย ุ
- ให้ส่งผลทดสอบความคงตัวของผลิตภณัฑ์ (stability test) 

      

  กรณีชื่อการค้าที่ขอขึ้นทะเบียนไมต่รงกับชื่อการค้าที่
ระบุในเอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ที่ยื่นประกอบค าขอ 
-  ให้ส่งหนังสือรับรองจากผู้ผลิตว่าเป็นผลิตภัณฑ์เดียวกัน 

      

  กรณีข้อมูลใน SDS ไม่ตรงกับข้อมูลค าขอขึ้นทะเบยีน 
- ให้ส่งหนังสือรับรองและชี้แจงวา่เป็นผลิตภัณฑ์เดียวกัน
และมีสูตรส่วนประกอบตรงกับผลิตภัณฑ์ที่ขอขึ้นทะเบียน 

      

  กรณีผลิตภัณฑ์อยู่ในข่ายไม่อนุญาตใหแ้ต่งกลิ่นผลไม้   
- ต้องมีข้อความรับรองว่าผลิตภัณฑ์ไม่ได้แต่งกลิ่นหรือใช้
น้ าหอมที่มีกลิ่นผลไม ้
- ให้ส่ง SDS ของน้ าหอมที่ใช้ในสูตร 
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
 (ต่อ) มี ไม่มี     

  กรณีมีผู้จัดจ าหน่าย  
-  ผู้จัดจ าหนา่ยเป็นนิติบุคคล 
ให้ส่งส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลและ
ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชนของผู้มีอ านาจลงนามของ
นิติบุคคลที่เป็นผู้จัดจ าหน่าย  พร้อมลงนามรับรองส าเนา
เอกสารโดยผู้มีอ านาจลงนาม 
-  ผู้จัดจ าหนา่ยเป็นบุคคลธรรมดา 

ให้ส่งส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถา้มี) และส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้จัดจ าหนา่ย พร้อมลงนาม
รับรองส าเนาเอกสารโดยเจา้ของเอกสาร 

      

  กรณีการส่งออกเท่าน้ัน (ไม่ขายในประเทศ)  ที่
เอกสารหลักฐานไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์การพิจารณา
รับขึ้นทะเบียนในประเทศ   
-  อาจส่งเอกสารการส่ังซ้ือจากตา่งประเทศเพื่อเป็น
หลักฐานประกอบการพิจารณาได้  

      

  เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ (โปรดระบุ) 
........................................................................................
........................................................................................
........................................................................................
........................................................................................ 
........................................................................................
........................................................................................ 
........................................................................................
........................................................................................ 
........................................................................................
........................................................................................ 
........................................................................................ 
........................................................................................
........................................................................................ 

      

ล าดับที่ 20 – 26   กรณีแบ่งบรรจุ / รวมบรรจุ จากผลิตภัณฑ์ที่ได้ขึ้นทะเบียนไว้แล้ว 
20 หนังสือแจ้งความประสงค์ของผู้ยื่นค าขอเพื่อขอใช้

ข้อมูลเอกสารและหลักฐานร่วมกับทะเบียนผลิตภัณฑ์
วัตถุอันตรายส าเร็จรูปท่ีน ามาแบ่งบรรจุหรือรวมบรรจุ 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

21 หนังสือยินยอมจากผู้ได้รับใบส าคัญการขึ้นทะเบียน
ผลิตภัณฑ์วัตถุอันตรายส าเร็จรูปท่ีน ามาแบ่งบรรจุ
หรือรวมบรรจุ  เฉพาะกรณีที่ผู้ยื่นค าขอมิได้เป็นผู้
ได้รับใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตราย
ส าเร็จรูปท่ีน ามาแบ่งบรรจุหรือรวมบรรจุ 
 

 ม ี
 ไม่มี 
 ผู้ย่ืนค า

ขอเป็นผู้ได้รับ
ใบส าคัญการ
ขึ้นทะเบียน
ของผลิตภัณฑ์
ที่น ามาแบ่ง
บรรจ ุ

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
  ไม่ต้องมี  

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

22 ส าเนาใบส าคัญการขึ้นทะเบียนของผลิตภัณฑ์วัตถุ
อันตรายส าเร็จรูปท่ีน ามาแบ่งบรรจุหรือรวมบรรจุ  
พร้อมลงนามรับรองส าเนาเอกสาร 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

23 กรรมวิธีการแบ่งบรรจุหรือรวมบรรจุของผลิตภัณฑ์
ที่ขอขึ้นทะเบียน 
 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
24 เอกสารข้อมูลความปลอดภัย (Safety Data 

Sheet; SDS) ของผลิตภัณฑ์ 
- ดูข้อก าหนด SDS ไดใ้นรายการเอกสารล าดับที่ 15 
หัวข้อ “เอกสารข้อมูลความปลอดภยั (Safety Data 
Sheet; SDS) ของผลิตภัณฑ์” 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

25 ตัวอย่างผลิตภัณฑ์ หรือตัวอย่างภาชนะบรรจุ หรือ
ภาพถ่ายผลิตภัณฑ์ หรือภาพถ่ายภาชนะบรรจุ การ
หุ้มห่อหรือผูกมัดภาชนะบรรจุ กรณีที่ อย. ร้องขอ
เพื่อประกอบการขึ้นทะเบียน 
- กรณีที่ อย.ร้องขอ เช่น ผลิตภัณฑ์รูปแบบใหม่หรือ
ภาชนะบรรจุรูปแบบใหม่หรือในกรณีที่ลักษณะภาชนะ
บรรจุอาจส่งผลต่อประสิทธภิาพและความปลอดภยัของ
ผลิตภัณฑ์ หรือกรณีที่การระบขุ้อมูลเกีย่วกบัชนิดและ
ลักษณะของภาชนะบรรจุในแบบฟอร์มค าขอ (วอ./สธ 1) 
ไม่ชัดเจน  เป็นต้น 

 ม ี
 ไม่มี 

 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
  ไม่ต้องม ี      
 

 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

26 เอกสาร หลักฐาน หรือหนังสือชี้แจงอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวข้อง 
(โปรดระบุ)  ดูตัวอย่างเอกสารที่เกีย่วข้องในรายการ
เอกสารล าดับที่ 19 

........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................ 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
 ไม่ต้องม ี

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

ล าดับที่ 27 – 32  กรณีเปลี่ยนแปลงชื่อการค้า (อ้างอิงทะเบียนเดิม/refer) 
27 หนังสือแจ้งความประสงค์ของผู้ยื่นค าขอเพื่อขอใช้

ข้อมูลเอกสารและหลักฐานอื่นๆ รวมท้ังขอใช้
เอกสารกรรมวิธีการผลิตร่วมกับทะเบียนวัตถุ
อันตรายที่ต้องการอ้างอิง 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

28 หนังสือยินยอมจากผู้ได้รับใบส าคัญการขึ้นทะเบียน
ที่ต้องการอ้างอิง  เฉพาะกรณีที่ผู้ยื่นค าขอมิได้เป็นผู้
ได้รับใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตรายที่
ต้องการอ้างอิง 
 

 ม ี
 ไม่มี 
 ผู้ย่ืนค า
ขอเป็นผู้ได้รับ
ใบส าคัญการ
ขึ้นทะเบียน
ของผลิตภัณฑ์
ที่ต้องการ
อ้างอิง 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
  ไม่ต้องมี  

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

29 ส าเนาใบส าคัญการขึ้นทะเบียนของผลิตภัณฑ์วัตถุ
อันตรายที่ต้องการอ้างอิง  พร้อมลงนามรับรอง
ส าเนาเอกสาร 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

30 เอกสารข้อมูลความปลอดภัย (Safety Data 
Sheet; SDS) ของผลิตภัณฑ์ 
- ดูข้อก าหนด SDS ไดใ้นรายการเอกสารล าดับที่ 15 
หัวข้อ “เอกสารข้อมูลความปลอดภยั (Safety Data 
Sheet; SDS) ของผลิตภัณฑ์” 
 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

31 ตัวอย่างผลิตภัณฑ์ หรือตัวอย่างภาชนะบรรจุ หรือ
ภาพถ่ายผลิตภัณฑ์ หรือภาพถ่ายภาชนะบรรจุ การ
หุ้มห่อหรือผูกมัดภาชนะบรรจุ กรณีที่ อย. ร้องขอ
เพื่อประกอบการขึ้นทะเบียน 

 ม ี
 ไม่มี 

 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
  ไม่ต้องม ี      

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
- กรณีที่ อย.ร้องขอ เช่น ผลิตภัณฑ์รูปแบบใหม่หรือ
ภาชนะบรรจุรูปแบบใหม่หรือในกรณีที่ลักษณะภาชนะ
บรรจุอาจส่งผลต่อประสิทธภิาพและความปลอดภยัของ
ผลิตภัณฑ์ หรือกรณีที่การระบขุ้อมูลเกีย่วกบัชนิดและ
ลักษณะของภาชนะบรรจุในแบบฟอร์มค าขอ (วอ./สธ 1) 
ไม่ชัดเจน  เป็นต้น 

 
 

32 เอกสาร หลักฐาน หรือหนังสือชี้แจงอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวข้อง 
(โปรดระบุ)  ดูตัวอย่างเอกสารที่เกีย่วข้องในรายการ
เอกสารล าดับที่ 19 

........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................ 

........................................................................................

........................................................................................ 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
 ไม่ต้องม ี

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

ล าดับที่ 33 – 40   กรณีถ่ายโอนทะเบียน (ถ่ายโอนข้อมูลท้ังหมดจากทะเบียนเดิม/transfer) 
33 หนังสือแจ้งความประสงค์ของผู้ยื่นค าขอเพื่อขอใช้

และถ่ายโอนข้อมูลเอกสาร และหลักฐานอื่นๆ 
รวมทั้งขอใช้เอกสารกรรมวิธีการผลิตร่วมกับ
ทะเบียนวัตถุอันตรายที่ต้องการถ่ายโอน  
 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

34 หนังสือยินยอมจากผู้ได้รับใบส าคัญการขึ้นทะเบียน
วัตถุอันตรายที่ยินยอมให้ถ่ายโอน 
 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

35 หนังสือจากผู้ยินยอมให้ถ่ายโอน  แจ้งความประสงค์
จะยกเลิกและส่งคืนใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุ
อันตราย และใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งการ
ด าเนินการของวัตถุอันตรายที่ต้องการถ่ายโอน เมื่อ
ผู้ยื่นค าขอได้รับใบส าคัญการขึ้นทะเบียนใหม่แล้ว  

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

36 ส าเนาใบส าคัญการขึ้นทะเบียนวัตถุอันตรายที่
ต้องการถ่ายโอน พร้อมลงนามรับรองส าเนาเอกสาร 
 
 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

37 หลักฐานการจดทะเบียนควบกิจการ เฉพาะกรณี
ควบกิจการ  กรณีเอกสารฉบับส าเนา ต้องลงนาม
รับรองส าเนาเอกสาร 
 
 

 ม ี
 ไม่มี 
 ไม่ใช่กรณี
ควบกิจการ 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
  ไม่ต้องมี  

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

38 เอกสารข้อมูลความปลอดภัย (Safety Data 
Sheet; SDS) ของผลิตภัณฑ์ 
- ดูข้อก าหนด SDS ไดใ้นรายการเอกสารล าดับที่ 15 
หัวข้อ “เอกสารข้อมูลความปลอดภยั (Safety Data 
Sheet; SDS) ของผลิตภัณฑ์” 
 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

39 ตัวอย่างผลิตภัณฑ์ หรือตัวอย่างภาชนะบรรจุ หรือ
ภาพถ่ายผลิตภัณฑ์ หรือภาพถ่ายภาชนะบรรจุ การ
หุ้มห่อหรือผูกมัดภาชนะบรรจุ กรณีที่ อย. ร้องขอ
เพื่อประกอบการขึ้นทะเบียน 

 ม ี
 ไม่มี 

 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
  ไม่ต้องม ี      

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 
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ส่วนที่ 1   การตรวจสอบเอกสาร 

ล าดับ รายการเอกสาร 
ผู้ยื่น 
ค าขอ

ตรวจสอบ 

OSSC
ตรวจ 
สอบ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

ผลการ
ตรวจสอบ บันทึกข้อบกพร่อง ผลการแก้ไข

ข้อบกพร่อง 
- กรณีที่ อย.ร้องขอ เช่น ผลิตภัณฑ์รูปแบบใหม่หรือ
ภาชนะบรรจุรูปแบบใหม่หรือในกรณีที่ลักษณะภาชนะ
บรรจุอาจส่งผลต่อประสิทธภิาพและความปลอดภยัของ
ผลิตภัณฑ์ หรือกรณีที่การระบขุ้อมูลเกีย่วกบัชนิดและ
ลักษณะของภาชนะบรรจุในแบบฟอร์มค าขอ (วอ./สธ 1) 
ไม่ชัดเจน  เป็นต้น 

 
 

40 เอกสาร หลักฐาน หรือหนังสือชี้แจงอื่น ๆ ทีเ่กี่ยวข้อง 
(โปรดระบุ)  ดูตัวอย่างเอกสารที่เกีย่วข้องในรายการ
เอกสารล าดับที่ 19 

........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................ 

........................................................................................

........................................................................................ 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 
 ไม่ต้องม ี

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

ล าดับที่ 3  ข้อมูลผู้ยื่นค าขอ 
41 ส าเนาหนังสือมอบอ านาจและแต่งตั้งผู้ด าเนินการซ่ึงได้

ยื่นต้นฉบับไว้ท่ี อย. แล้ว พร้อมลงนามรับรองส าเนา
เอกสาร 

 ม ี
 ไม่มี 

  มี 
  ไม่มี 

   ครบถ้วน      
   ไม่มี/พบ
ข้อบกพร่อง 

  ครบถ้วน 
 ไม่ครบถ้วน 

ส าหรับผู้ยื่นค าขอ (1) ส าหรับเจ้าหน้าที่ (1) 
 
ลงชื่อ.......................................ผู้รับมอบอ านาจ/ผู้ยื่นค าขอ 
(................................................................)                                                
วันท่ี................................................................. 
 

1.  ผลการตรวจสอบรายการเอกสารเบื้องต้น 
  จ านวนรายการเอกสารครบตามจ านวนท่ีผู้ยื่นค าขอฯ แจ้งไว้ 
  ขาดรายการเอกสารล าดับท่ี……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………..……………………………… 

2.  ก าหนดวันแจ้งผลการตรวจค าขอ   ภายในวันท่ี .....................................................................   

                 ลงชื่อ...........................................................เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบค าขอเบื้องต้น 
                    (...................................................................)    
                    วันท่ี....................................................... 

ส่วนที่ 2   สรุปผลการตรวจสอบเอกสาร 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ (2)     เอกสารครบถ้วน และรับค าขอได้ 
                               พบข้อบกพร่องตามท่ีระบุในบันทึกข้อบกพร่องข้างต้น และแจ้งผู้ยื่นค าขอฯ แก้ไขให้แล้วเสร็จภายใน 10 วันท าการ     
                                    (วันท่ี..............................................)   หากพ้นก าหนดจะยกเลิกและส่งคืนค าขอ  

                          

ลงชื่อ................................................................พนักงานเจ้าหน้าท่ี 
                                                                                                                   (................................................................)                                                
                                                                                                                วันท่ี................................................................... 

ส าหรับผู้ยื่นค าขอ (2)    ข้าพเจ้ารับทราบข้อบกพร่อง และประสงค์ 
 จะแก้ไขให้แล้วเสร็จตามรายการท่ีระบุในบันทึกข้อบกพร่องข้างต้น ภายในวันท่ี..................................... โดยรับทราบว่า หากพ้นก าหนดถือว่าค าขอนั้นถูก

ยกเลิก และจะมาขอรับค าขอคืน 
  ขอยกเลิกค าขอและขอรับค าขอคืน 
 
                                                                                                     ลงชื่อ.............................................................ผู้รับมอบอ านาจ/ผู้ยื่นค าขอ 
                                                                                                       (.....................................................................) 
                                                                                                   วันท่ี..................................................................... 
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ส่วนที่ 3   การยื่นแก้ไขข้อบกพร่อง 
ส าหรับผู้ยื่นค าขอ (3)     
 ข้าพเจ้าได้ยื่นแก้ไขข้อบกพร่อง จ านวน...........................รายการ   โดยได้ยื่นแก้ไขหรือส่งเอกสารเพิ่มเติม ดังน้ี (ระบุล าดับหมายเลขเอกสารท่ีได้แก้ไข

ข้อบกพร่องแล้ว)  เอกสารล าดับท่ี............................................................................................................... ......................................................................... 
 

ลงชื่อ.............................................................ผู้รับมอบอ านาจ/ผู้ยื่นค าขอ 
                                                                                                             (.....................................................................) 
                                                                                                           วันท่ี..................................................................... 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ (3)   
 จ านวนรายการเอกสารท่ียื่นครบถ้วนตามบันทึกข้อบกพร่อง           
 จ านวนรายการเอกสารไม่ครบถ้วนตามบันทึกข้อบกพร่องและได้แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอทราบแล้ว  ระบุล าดับเอกสารท่ียังไม่ได้ยื่น............... ............................... 
       .................................................................................................................................................. ...............................................................................................  
 ก าหนดวันแจ้งผลการตรวจแก้ไขข้อบกพร่องภายในวันท่ี .............................................................   

 
                                                                                                 ลงชื่อ.....................................................เจ้าหน้าท่ีผู้ตรวจสอบค าขอเบื้องต้น 
                                                                                                           (...................................................................)    
                                                                                                           วันท่ี............................................................... 

ส่วนที่ 4   สรุปผลการแก้ไขข้อบกพร่อง 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ (4.1)                       
 การแก้ไขข้อบกพร่องครบถ้วน และรับค าขอได้ 
 ส่งคืนค าขอและเอกสารประกอบท้ังหมด เน่ืองจากผู้ยื่นค าขอแก้ไขข้อบกพร่องไม่ครบถ้วนตามรายละเอียดท่ีระบุในบันทึกผลการแก้ไขข้อบกพร่องข้างต้น 
                                                                                                      
                                                                                                     ลงชื่อ............................................................พนักงานเจ้าหน้าท่ี 
                                                                                                           (................................................................)      
                                                                                                       วันท่ี...................................................................                                           
 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ (4.2)   
 ออกใบนัดรับเรื่อง  เลขรับท่ี....................................................................................   วันท่ี.... ......................................................................           
 คืนค าขอ พร้อมส่งมอบบันทึกข้อบกพร่องและเอกสารประกอบท้ังหมดให้ผู้ยื่นค าขอ เมื่อวันท่ี .............................................................. ..... 
  
                                                                                                     ลงชื่อ...............................................................เจ้าหน้าท่ีธุรการ OSSC 
                                                                                                           (...................................................................)    
                                                                                                           วันท่ี...............................................................                                                           
 
 
ส าหรับผู้ยื่นค าขอ (4)  กรณีคืนค าขอ 

ข้าพเจ้ารับทราบข้อบกพร่องและรับคืนค าขอพร้อมเอกสารประกอบท้ังหมด 
ลงชื่อ.............................................................ผู้รับมอบอ านาจ/ผู้ยื่นค าขอ 

                                                                                                             (.....................................................................) 
                                                                                                           วันท่ี..................................................................... 
 
 

 


